
 
 

  دوره طرح :1 شماره فرم

 گروه هدف: کلیه کارکنان  توجیهی بدو خدمت عنوان دوره:

 اهداف آموزش: 

استخدامی، آشنا ساختن کارمندان جديد الاستخدام با اهداف و وظايف دستگاه اجرايی محل خدمت آنها، قوانین و مقررات  -1
کلیات قانون مديريت خدمات کشوری، حقوق فردی و شغلی، محیط کار، قانون اساسی نظام جمهوری اسلامی ايران و نظام 

 اداری

 رسمی،(  الاستخدام جديد کارمندان توسط شغل تصدی برای نیاز مورد)  نگرش و مهارت دانش،  ايجاد توانايی های شغلی -2

 .دگرد می اجرا و طراحی خدمت به رودو بدو در  قراردادی و پیمانی

 زمان)ساعت( هاي آموزشي پيمانه رديف

  آشنايی با ساختار نظام و دولت جمهوری اسلامی ايران 1

  آشنايی با ماموريتها و ساختار اداری دستگاه محل خدمت 2

  قانون مديريت خدمات کشوری 3

  فرهنگ سازمانی و ارتباطات مؤثر در سازمان 4

  کار تیمی و حل مسئله 5

  اخلاق حرفه ای مبتنی بر آموزه های اسلامی در نظام اداری 6

  دوره کارورزی يك ماه 7

8   

۹   

1۰   

 عملي:  نظري:  60جمع ساعات آموزش: 

 شرايط اجرايي

 تخصصی شغلی                 تخصصی شغلی مشترك           عمومی نوع آموزش:           

  (e-Learning)دوره غیرحضوری      دوره حضوری      سمینار           کارگاه روش اجرا:   

         کار عملی            آزمون کتبی روش ارزشيابي:            

 ساير:   کامپیوتر    وايت بورد  ويدئو پروژکتورتجهيزات موردنياز:    

 منابع و مراجع

سال  انتشارات مولفنام  عنوان رديف

 انتشار

 توضيحات

1      

2      

3      

4      

 

 



 
 


